
 

 

CENTRO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA DE SERVICIOS 
Formato de Apoyo 

Plan de Trabajo para el Desarrollo de la Ruta de Aprendizaje 

Fecha creación: 18/05/2021 

Versión: 1 

Actualización: No aplica 

 

 

Objetivo: Establecer con el aprendiz la entrega de las actividades de aprendizaje –transferencia- con base en los resultados de aprendizaje 

Señor(a) instructor(a), diligencie en los siguientes campos: número de la ficha, nombre del programa de formación, nombre de la competencia, resultados de aprendizaje, fase del proyecto. Continúe 
aportando información en la siguiente tabla 
*Nota Aclaratoria: Solo se debe registrar los nombres de los aprendices en estado activo, si hay aprendices en estado de deserción adjuntar el formato respectivo. 
*Es definido únicamente para la formación titulada 

 

 

Número de la ficha: Ficha 3153990 

Programa de formación: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

 

 

 

 

Competencia (s): 

FASE DE ANÁLISIS 
240201530 - Resultado de Aprendizaje de la Inducción. 

 

 210601024 - ELABORAR DOCUMENTOS DE ACUERDO CON NORMAS TÉCNICAS 

 

 210602001 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA 

 

 210601020 - ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO DE SERVICIO Y NORMATIVA 

Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 1): 
 

 

 

Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 2): 
Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 3): 

Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 4): 

Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 5): 

FASE DE ANÁLISIS 
595105 - Identificar la dinámica organizacional del SENA y el rol de la formación profesional integral de acuerdo con su 
proyecto de vida y el desarrollo profesional. 

 

 595108 - 01 Reconocer el documento de acuerdo con el asunto, la norma técnica y tipo de texto 

 595106 - 02 Proyectar la redacción de los documentos empresariales y de textos acuerdo con el asunto, la norma 
técnica gramatical, tipo de texto y la política organizacional. 

 

 595114 - 01 Reconocer el entorno de empresa y la relación de actividades administrativas, aplicadas al trámite de 
los documentos de oficina de acuerdo con la normativa y política institucionales. 

 

 595132 - 01 Reconocer la organización, tipos de clientes, productos y servicios que ofrece, teniendo en cuenta su 
objeto social y normatividad legal vigente. 



Fase del Proyecto: 
ANÁLISIS 

 

 

 
Ítem 

 
Nombre de los Aprendices 

 
Número del 

RAP 

 
Actividad de Aprendizaje (Transferencia) 

Forma de entrega de la 
Actividad 

Fecha de 

Entrega 

(dd/mm/aa) 

Entregó 

Digital Físico 
SI NO 

 

AGUDELO MUÑOZ VANESA CATALINA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 

aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 

alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

ANDRADE MONTERO CAROL YARITHZA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

ARTEAGA MARCILLO EVELIN CAMILA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

BENAVIDES CARDONA ISABEL SOFIA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

CAMPO DAGUA SAMANTHA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

CARVAJAL GUTIERREZ ALLISSON 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

CASTRO MALLARINO ASHLY  

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

CASTAÑEDA MARIANA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

CEBALLOS CAMPO TABATA FERNANDA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

FERNANDEZ SANTAMARIA SANTIAGO 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

GALLEGO PAPAMIJA AILIN VALENTINA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

GARCIA FLOREZ EVELIN 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 
GARZON BUSTAMANTE YULIAN 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 

X  30-06-2025   



alternativas y la normatividad vigente. 

 

GIRALDO LOPEZ DAHIAN CRISTINA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

GRISALES ACEVEDO SAMUEL FERNANDO 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

LASSO ERAZO SANTIAGO 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

LERMA PABOM ISABELLA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

MARTINEZ DAVID MANUELA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

MURIEL REINA SANTIAGO 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

NARVAEZ DAZA SOFIA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

OREJUELA MENESES VALERYN DAHIANA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

ORTIZ MENDOZA KHEBELYTH JHEYSMAR 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

OSPINA CEDEÑO MARIANA VALENTINA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

PIEDRAHITA RIOS JHON FREDY 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

RAMIREZ GONZALEZ JESSICA ANDREA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

RIVERA FLOR INGRID YULIETH 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

RIVERA PEREZ MICHELL MAIARA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

RODRIGUEZ MARIN ANYI TATIANA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

ROJAS VARGAS STEFHANY ALEJANDRA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   



 

SALAZAR LOPEZ JOUSTIN ANDRES 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

SALAZAR SALAZAR FERGIE TAMARA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

SALGADO GARCIA ISAAC DAVID 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

SANTA CRUZ HIDALGO EMANUEL 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

SERRANO CASTELLANOS CARLOS EDUARDO 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

SUAREZ GIRALDO JUAN ESTEBAN 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

VELEZ HENAO DAYANA 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 

VIVEROS MURILLO AMIR YOHANESS 

 Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 
aplicando estrategias de creatividad, innovación, análisis de 
alternativas y la normatividad vigente. 

X  30-06-2025   

 
 

Cargo Nombre Firma 

Instructor Omar Alfredo Betancour Vernaza 

 

 

 



 


